
КОБЗІВСЬКА  ГІМНАЗІЯ 
НАТАЛИНСЬКОЇ  СІЛЬСЬКОЇ  РАДИ 

БЕРЕСТИНСЬКОГО  РАЙОНУ  ХАРКІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ 
 

НАКАЗ 
 

29.08.2025                                          с. Кобзівка                                                 № 79 
 
Про  ведення електронного  
класного  журналу у  2025/2026  
навчальному  році 
 

Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про повну загальну середню 
освіту», «Про електронні документи та електронний документообіг», «Про 
електронні довірчі послуги», «Про захист персональних даних», «Про авторське 
право і суміжні права», Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої 
освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 26.06.2018 
№ 676, а також листів-роз'яснень Міністерства освіти і науки України від 
03.10.2018 №1/9-596 «Щодо застосування окремих положень Інструкції з 
діловодства у закладах загальної середньої освіти» та від 27.06.2019 № 1/9-415 
«Щодо використання електронного документообігу в закладах освіти», наказу 
Міністерства освіти і науки України від 08.08.2022  № 707 «Про затвердження 
Інструкції з ведення ділової документації у закладах загальної середньої освіти в 
електронній формі», постанови Кабінету Міністрів України від 16.02.2024 № 177 
«Деякі питання функціонування освітнього мобільного додатка «Мрія», зі 
змінами, внесеними згідно з постановою Кабінету Міністрів України від 
23.08.2024 № 965, на виконання рішення педагогічної ради (протокол від 
29.08.2025 № 2), з метою автоматизації управління закладом освіти; 
інформаційної підтримки здобувачів освіти та їхніх батьків; забезпечення 
рівного доступу до знань, користування освітніми та інформаційними ресурсами, 
мультимедійними навчальними матеріалами та іншими навчальними ресурсами; 
збору, обробки, накопичення або передачі даних про освітній процес; розвитку 
інтелектуальних та фізичних здібностей здобувачів освіти, відстежування їхньої 
успішності, формування необхідних для самореалізації компетентностей 
 
НАКАЗУЮ: 
 
1. Створити  у  2025/2026 навчальному  році  електронні  класні журнали для         
1-9 класів у державній цифровій освітній екосистемі для закладів освіти  «Мрія».                                                          
2. Призначити відповідальною за створення електронних журналів  учителя  
німецької  мови  КУХЛІЙ С.І., відповідальну за складання, подання державної 
звітності  за формами у сфері дошкільної, загальної середньої освіти та 
завантаження даних у АІКОМ. 
3. Відповідальній  КУХЛІЙ С.І.: 
3.1. Створити  електронні  журнали  для  1-9 класів. 

До 15.09.2025 



3.2. Надати доступ адміністратора для моніторингу ведення журналів, рівня 
наповнення інформації директору гімназії АДАМОВІЙ А.М. та заступнику 
директора з навчально-виховної роботи КОРІНЕЦЬ А.С. 
3.3. Постійно оновлювати дані в програмному комплексі АІКОМ, забезпечувати 
їх достовірність. 

Упродовж  2025/2026 навчального  року 
4. Заступнику директора з навчально-виховної  роботи КОРІНЕЦЬ А.С.: 
4.1. Вести моніторинг рівня наповнення інформації в  класних  журналах 
відповідно до напрямків контролю та в рамках розподілу обов’язків між членами 
адміністрації. 

Упродовж  2025/2026 навчального  року 
4.2. Передбачити проходження педагогічними  працівниками підвищення 
кваліфікації щодо рівня цифрової компетентності. 

За потребою 
5. Класним керівникам: 
5.1. Забезпечити своєчасне заповнення сторінки обліку відвідування навчальних  
занять. 
5.2. Забезпечити систематичне ведення усіх сторінок  класних  журналів, нести 
персональну  відповідальність  за  достовірність  заповненої  інформації.  

Упродовж  2025/2026 навчального  року 
5.3.Забезпечити інформування батьківської громадськості щодо змісту 
електронних  журналів.                           
6. Педагогічним працівникам  забезпечити своєчасне заповнення сторінок 
електронних  класних  журналів та оцінювання  навчальних  досягнень  
здобувачів  освіти, нести персональну відповідальність  за  достовірність  
заповненої  інформації.  
7. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з  
навчально-виховної роботи  КОРІНЕЦЬ  А.С. 
 

Директор  Кобзівської  гімназії                                                     Алла  АДАМОВА 
 

 
З  наказом  № 79  29.08.2025  ознайомлені: 
 
_________________ Яна  БОЙКО 
_________________ Наталія  ГЛАМАЗДІНА 
_________________ Лідія ДУБИНА 
_________________ Анна  КОЛІСНИК 
_________________ Аліна  КОРІНЕЦЬ 
_________________ Світлана  КУХЛІЙ 
_________________ Лариса  МАШКІНА 
_________________ Андрій  МИРОНЧУК 
_________________ Олена  НІКАНДРОВА 
_________________ Віталій  ПЕТРЕНКО 
_________________ Валентина  СЕМЕРЕНКО 
_________________ Ганна  ХМАРНА 
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